               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     
        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 10
(Từ ngày 17/10/2016 đến ngày 23/10/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

24/10
	- Chào cờ đầu tuần, sinh hoạt dưới cờ theo Kế hoạch.
	6h30
	Toàn trường

	
	- Họp Ban lãnh đạo.
	9h00
	BLĐ

	
	- Họp với GVCN theo thông báo
	Trong tiết 1 sáng
	HT, C.Đào, C.Hoà, KT, Văn thư, Vi tính

	
	- Họp chuẩn bị cho đánh giá ngoài về KĐCLGD
	Sẽ thông báo
	TP.theo QĐ

	
	- Cho nhận và yêu cầu HS hoàn thành ghi SYLL sổ y tế của mình và nộp lại cho CB y tế.
	Theo lịch CB y tế 
	GVCN

	
	- Lập danh sách CĐV mắc bệnh hiểm nghèo hoặc CĐV hoàn cảnh gia đình khó khăn đặc biệt, mỗi CĐCS/1 CĐV  (nếu có, theo thông báo và mẫu trên website ngành) bằng văn bản và gửi về email: ngothuylan_76@yahoo.com.vn. 
	Hạn chót
	CTCĐ

	
	- Gửi bài thu hoạch chính trị Hè năm 2016 về thầy P.Lan Trường BDGD.
	Trong tuần
	C.Đào – P.HT

	
	- Rà soát hoàn chỉnh dữ liệu trong phần mềm của Sở Nội vụ để chuẩn bị nâng lương quý IV/2016.
	
	Liên – VT

	
	- Đăng ký tham gia hội thi “Nét đẹp sư phạm” năm 2016.
	Hạn chót

ngày 28/10
	CTCĐ 

	
	- Đội tuyển bóng chuyền, kéo co, cầu lông luyện tập theo lịch.
	Theo KH
	Theo danh sách đã đăng kí

	
	- Tuyên truyền, vận động tham gia quỹ xã hội nhân đạo đợt 1 năm học 2016-2017, giúp đỡ ủng hộ đồng bào miền Trung bị ảnh hưởng bởi thiên tai lũ lụt trong tiết sinh hoạt chào cờ (theo Thông báo số 36/TB-CĐGD ngày 19/10/2016) và nộp về  Tổ KH-TV gặp đ/c D. Thủy - Phòng Tài vụ. 
	Theo KH
	Các đoàn thể

	
	- Treo băngrol hưởng ứng Ngày PL nước CHXHCN Việt Nam
	Suốt tuần
	T.Tuấn – PC và BV

	
	- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc nhắc nhở các đoàn thể chuẩn bị các hoạt động theo KH về kỷ niệm Ngày Nhà giáo VN 20/11
	Trong tuần
	Đảng viên Chi bộ theo phân công.

	
	- Họp với GVBD và đội HSG 9 tại Thư viện
	Ra chơi chiều
	BLD, VT, đại diện PV

	
	- Dự giờ GV dự  thi GVG cấp trường.
	Trong tuần
	Theo KH

	
	- Học sinh học bơi theo lịch
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Các tổ bộ môn thao giảng,chuyên đề theo kế hoạch
	Trong tuần
	TTCM

	
	- Kiểm ra số báo giảng, sổ đầu bài
	Trong ngày
	PHT

	
	- Kiểm tra 1 tiết theo TKB: K6 (Tin); K7 (Tin); K8 (Sinh, Tin); K9 (Địa, Tin).
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Hạn chót các bộ phận rà soát lại nội dung, trang trí lại các bảng biểu, lưu ý CSVC toàn bộ nhà trường chuẩn bị cho việc đón đoàn đánh giá ngoài trong quận về trường KĐCLGD và HS các nơi về thi HSG cấp quận tại đơn vị
	26/10
	QL, BV, PV, VP, GVCN, các bộ phận

	
	- Tiếp tục nhập điểm 15 phút, 1 tiết, hạnh kiểm, số ngày nghỉ (tính đến 22/10/2016) lên cổng TTĐT chuẩn bị báo điểm lần 1. 
	Trước ngày 27/10/2016
	GVCN, GVBM

	
	Ôn tập HS các lớp chuẩn bị kiểm tra 1 tiết vào tuần 11:  K6 (Sinh, CN); K7 (Sử); K9 (Sinh)
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Các lớp tổ chức hoạt động GD NGLL
	Tiết 5
	GVCN

	Thứ Ba

25/10
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết về PHT phụ trách qua email: K6 (Sinh; CN); K7 (Sử); K8 (Đại số); K9 (Hoá, Sinh)
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Thao giảng + chuyên đề môn Toán tại Trường THCS GV.
	7h30
	GV Toán 8, 9

	
	- Thao giảng + chuyên đề môn Toán tại Trường THCS TrS.
	7h30
	GV Toán 6, 7

	
	- Tham dự Hội nghị Tổng kết công tác Chữ Thập đỏ khối trường học năm học 2015-2016 và Chương trình ký kết Liên tịch 3 ngành Hội Chữ Thập đỏ - Phòng GD&ĐT và Quận Đoàn quận Gò Vấp, năm học 2016-2017 tại HT.A PGD&ĐT.
	8h00
	HT và C.Duyên – Y tế

	
	- Dự tập huấn 3T và phân loại chất thải năm 2016  tại HT Sở Tài nguyên Môi trường-Lầu 2-63 Lý Tự Trọng, Q. 1.
	8h00
	TPT Đội, BT Chi đoàn 

	
	- Dự họp mô hình trường THCS tiến tiến hội nhập tại Phòng 9.2 SGD&ĐT.
	14h00
	HT

	
	- Họp thông qua thể lệ về Hội thi kể chuyện bằng tiếng Anh có tiểu phẩm minh họa tại HT.D PGD&ĐT.
	14h00
	Tổ trưởng bộ môn TA 

	
	- Nộp hồ sơ chuyển ngạch lương viên chức (theo thông báo) và Báo cáo tăng, giảm đội ngũ tháng 10/2016 về BP Tổ chức.
	Hạn chót
	HT và KT

	
	
	
	

	Thứ Tư

26/10
	- Dán danh sách HS thi vận dụng kiến thức liên môn, Khoa học kỹ thuật.
	Trong ngày
	T Chiến; A Liêm

	
	- Thao giảng + chuyên đề môn Lý tại Trường THCS TnS.
	7h30
	CBCĐ, GV Lý

	
	- Thao giảng + chuyên đề môn Văn tại Trường THCS TrS.
	7h30
	GV Văn

	
	- Dự tập huấn công tác văn thư, lưu trữ năm 2016 tại HT.B UBND quận.
	8h00

Cả ngày
	HT, NV Văn thư 

	
	- Bốc thăm thi đấu Hội thao chào mừng ngày NGVN 20/11(môn bòng chuyền, Kéo co) của CB, GV, CNV tại HT. D PGD&ĐT
	8h00
	CTCĐ, NT.TDTT

	
	- Chuyển email danh sách CB, VC, NV đến tuổi nghỉ hưu năm 2018 (theo mẫu).
	Hạn chót
	HT, KT

	
	- In số báo danh thi học sinh giỏi lớp 9 (vòng 1) trên cổng thông tin điện tử.
	Trong ngày
	P.HT và A.Liêm - Vi tính

	
	
	
	

	Thứ Năm

27/10
	- In phiếu bào điểm lần 1
	Từ 27– 28/10
	GVCN các lớp

	
	· Phổ biến TKB mới áp dụng 31/10/2016
	Trong ngày
	T Chiến

	
	- Gửi đề kiểm tra HKI (làm ngân hàng đề PGD) về P.HT qua email (mỗi khối 2 đề)
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Họp các đội HSG 9 tại hội trường 
	15h30
	BLĐ, GVBD, HSG9

	
	- Gửi ý kiến góp ý cho dự thảo Báo cáo tháng 10, Kế hoạch tháng 11/2016 về email: pgdgovap@moet.edu.vn
	Trước 28/10
	P.HT, các bộ phận, Văn thư

	
	- Hoàn thành chấm công tiết dạy buổi 2 tháng 8,9,10 với số tiết dạy trong tuần theo số tuần thu phí từ HS (tối đa 4 tuần/tháng), chuyển email cho GV xem góp ý về QL
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Hoàn thành chấm công làm công tác bán trú tháng 10 và chuyển email cho GV xem góp ý về QL
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Chấm công tiết dạy BDHS giỏi
	Trong ngày
	T.Chiến – P.HT

	
	- Họp mặt và dặn dò HS dự thi HSG cấp quận vào 29/10.
	Ra chơi chiều
	QL, GVBD, VP

	Thứ Sáu

28/21
	- Kiểm tra 1 tiết đề trường: Sử 6; Lý 7; Lý 8; Hình 9 (có 2 đề A,B). Kiểm tra xong học tiếp từ tiết 1 đến 4.
	Tiết 1
	GV coi kiểm tra có mặt 6h30

	
	- Gửi thống kê kiểm tra 1 tiết về BLĐ qua email: Anh 6,7,8,9 – Địa 7
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Dự Lễ Tổng kết Hội khỏe Phù Đổng và Khai mạc giải Thể thao học sinh năm học 2016-2017 tại Trung tâm TDTT quận.
	6h30
	T.Chiến – P.HT, GV Thể dục, TPT, T.Thuận, C.Nhạn hỗ trợ, 41 HS lớp 8/1

	
	- Hoàn thành CSVC cho buổi thi HS giỏi cấp quận lớp 9 tại trường THCS Nguyễn Trãi vào sáng 29/10/2016
	Hạn chót 17h00
	P.HT, VP, BV, PV, TP theo QĐ

	
	- Làm thủ tục chuyển tiền tiết dạy buổi 2 cho GV
	Trong ngày
	HT, KT

	
	- HS tham gia thi HSG cấp quận vào 29/10 nghỉ tự ôn tập nghỉ ngơi tại nhà
	Trong ngày
	GVCN có HS dự thi phải báo HS và PHHS được biết.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Thứ Bảy

29/10
	- Cùng LĐ phòng GD&ĐT quận tổ chức thi học sinh giỏi lớp 9 (vòng 1). HS toàn trường nghỉ sáng.
	6h00
	Theo QĐ

	
	- Dự thi HS giỏi cấp quận lớp 9 tại trường THCS Nguyễn Trãi
	6h30
	HS theo danh sách

	
	- Các lớp học chiều thứ Bảy nghỉ vì HS học TKB sáng bù vào buổi chiều trong ngày.
	Từ 13h00 
	Toàn trường

	
	- Thi đấu môn bóng chuyền cấp thành phố tại Cung Văn hóa Lao động

Số 55B Nguyễn Thị Minh Khai- Quận 1.
	7g30
	BCH CĐGD, đội tuyển bóng chuyền, cổ động viên

	
	- Lớp QLGD học môn Quản lý trường học tại HT. D Trường BDGD.
	S: 7h30

C: 13h30
	T.Khanh, C.Thuý, C.Diệp

	
	- Chấm công tiết dạy khoán ôn tập 5 môn Sử - Địa – Sinh – CN – GDCD theo QCCTNB (nếu có) chuyển về HT duyệt.
	Sáng
	T.Chiến, C.Đào  – P.HT

	
	
	
	

	Chủ Nhật

30/10
	- Lưu ý: 
+ Thứ Hai ngày 31/10/2016: GVCN gửi phiếu báo điểm lần 1 về PHHS vào tiết SHCN
+ Thứ Hai ngày 31/10/2016: Hạn chót các bộ phận gửi báo cáo tháng 10 – Phương hướng tháng 11 về email HT, TKHĐSP chuẩn bị nội dung họp HĐSP.

+ Thứ Tư ngày 02/11/2016: Nộp hồ sơ chủ nhiệm (Sổ chủ nhiệm, giáo án chủ nhiệm tuần 10,11 theo hướng dẫn, giáo án HĐNGLL tháng 10,11, tập lưu hồ sơ theo qui định)

+ Các bộ phận chuẩn bị cho nội dung chấm thi đua đợt I/NH 2016-2017, dự kiến họp xét thi đua vào cuối tuần 11.

	
	
	
	


